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Resumen:

El uso de las tecnologias de la informacion ha revolucionado el uso de los medios de ensefianza, herramienta esta
que permite elevar la calidad de la docencia. Las Diapositivas es uno de esos medios, las cuales se han convertido

en un medio practico y moderno de comunicacion cientifica.

Este trabajo es un acercamiento al tema, donde se proponen un conjunto de consejos que nos permiten elaborar

Diapositivas efectivas, que garanticen el éxito de la exposicién y el uso adecuado como medio de ensefianza

Desarrollo:

La ensefianza ha utilizado durante muchos afios materiales y medios didacticos como vias que facilitan el
aprendizaje. Los medios audiovisuales (técnicas visuales y auditivas) se ubican dentro del proceso educativo como
instrumentos de gran utilidad y son esenciales en la estrategia comunicativa del mismo. Por ello es pertinente que
sean tratados adecuadamente, pues como ayuda didactica son herramientas claves dentro de la estrategia
educativa.

El uso de estos medios debe planearse y definirse de acuerdo al tipo de curso, duracién y programa a impartir,
ademas de considerar su contenido y forma. Nunca van a sustituir un tema o simplemente entretener al auditorio, su
impacto esta en el nivel de motivacion, la relevancia del nuevo contenido, la creatividad y las expectativas para
elevar la calidad del proceso educativo; junto al dominio de los aspectos técnicos para el manejo y explotacion del
medio a utilizar.

Los avances tecnoldgicos actuales, entre ellos, el uso de la computacion han revolucionado el uso de los medios de
ensefianza, lo cual permite utilizar diversas herramientas para elevar la calidad de la docencia. El intercambio de
conocimientos en actividades cientificas, pedagdgicas y académicas ha reafirmado que las Diapositivas, constituyen
un medio practico, eficiente y moderno de comunicacién cientifica. En los tiempos actuales la utilizacion de este
medio ha alcanzado gran difusion siendo utilizado en congresos, talleres, seminarios, foros de discusién; donde los

especialistas dedican todo su esfuerzo en establecer una comunicacion eficiente con el publico.



El auditorio se ha acostumbrado no sélo a escuchar, sino también a ver; por lo tanto no se concibe actualmente una
conferencia, disertacién cientifica o exposicién que no se auxilie de este medio audiovisual. Su gran valor
metodoldgico permite incrementar la eficacia en el proceso de comunicacion.

Estudios realizados por diferentes especialistas que se han dedicado al tema, plantean que la utilizacion de este
medio posee un rango de efectividad entre un 75 % al 83%; es decir funciones didacticas como la introduccién de un
nuevo contenido, la consolidacién, generalizacién y ampliacion pueden ser satisfechos utilizando estos recursos.

El uso frecuente de las Diapositivas como medio moderno hace que su confeccién, preparacion y utilizaciéon sea
efectiva, pues ofrece una mayor flexibilidad para la explicacion convincente del contenido, lo cual hace mas atractivo
el mensaje y contribuye a eliminar el estrés del expositor.

De forma sintetizada nos proponemos ofrecerles un conjunto de consejos Utiles sobre la utilizacion de las
Diapositivas (medio mas utilizado por cientificos, pedagogos y académicos), lo cual es un breve acercamiento al
tema con el propdsito de elevar la calidad del uso de las presentaciones. Las Diapositivas bien elaboradas,

disefiadas y estructuradas metodolégicamente tienen un gran impacto en el proceso docente.

Consejos:

. Una presentacion es una actividad que requiere tiempo y dedicacién. Se preparan con suficiente antelacion,
pudiendo confeccionar un guién o guia que contribuye a evitar la improvisacion.

. El empleo de las mismas contribuye a reducir el estrés del expositor, aumenta su seguridad. No debe dar
rodeos, haga atractivo su mensaje; ello deja una huella positiva en el auditorio.

e  Toda presentacién debe demostrar que domina el tema que se expone, preparese para decir a la audiencia
mas de lo que muestran las diapositivas.

. No deben leerse las presentaciones como aparecen en la pantalla, mostrarse locuaz y efectuar varios
ensayos frente a colegas y amigos hara mas efectivo el arte de hablar ante el publico.

e  Son especialmente Utiles para audiencias de 25 o méas personas.

e  Organizar la informacion de forma légica, de acuerdo a la estrategia comunicativa trazada a la hora de
transmitir la idea o el discurso.

. Dividir las ideas complejas en unidades sencillas, que faciliten la explicacion. Es mucho mas impactante
presentar algunas ideas importantes. La presentacion es el soporte del discurso verbal, no es el reemplazo
de este.

e  Ajustarse al tiempo asignado y dejar un espacio para las preguntas que realizara el auditorio. Por ello debe
conocer la ubicacion de las diapositivas claves para llegar directamente a ellas, aclarando las dudas que
surjan.

. No se deben utilizar textos extensos o recargados, sino palabras o frases claves a partir de las cuales se
ampliaran los conceptos.

. Una regla de oro en esta materia es que para que una presentacion sea util y recordada, debera cumplir con
las tres “ 1 “; Interesar, Instruir, Incentivar. Los disefios vistosos pueden opacar el mensaje y distraer la
atencion.

e Analizar los objetivos y expectativas de la audiencia. ¢, Cudl es el propoésito de la presentacion: ensefiar,
persuadir, motivar, aclarar o informar ?

. Dejar margenes en la parte superior, inferior y a los lados. Ello permite visualizar mejor la diapositiva.



i Cuidado con el tipo de letra !. Utilizar una letra clara y facil de leer como: Arial, Geneve, Tahoma o
Bookman Old Style, con un tamafio no menor de 24 puntos. No deben mezclarse las fuentes. Es preferible
escribir en altas y bajas, porque un texto escrito totalmente en mayusculas tiende a confundir y dificultar su
lectura.

Tener especial cuidado con la redaccion y la ortografia, los errores se magnifican cuando se proyectan.
Evitar la posicion vertical en las diapositivas, porque habitualmente las pantallas de proyeccion se disponen
en posicién horizontal, de forma que la imagen ocupa toda la pantalla. Una proyeccion vertical sobre una
pantalla horizontal puede producir un efecto negativo en el auditorio.

Las diapositivas se clasifica como: de reafirmacion, ampliacion y complementacion, de acuerdo con el tipo de
apoyo que manifieste el expositor. Es esencial conocer la audiencia, sus caracteristicas, si conocen el tema
y sus expectativas.

La maxima efectividad de una diapositiva de texto se logra cuando esta se ajusta a las siguientes exigencias:

a) Eltitulo debe ser corto (no mas de siete palabras).

b) El mensaje debe tener un maximo de siete lineas.

c) Las palabras por linea no deben ser més de siete.

d) Ladistribucion debe ser simple y abierta.

e) Todas las palabras deben ser legibles desde el lugar mas alejado del salon.
f)  Los bordes deben ser amplios alrededor de todo el texto.

g) Se debe transmitir s6lo una idea por cada diapositiva.

La imagen vale mas que mil palabras, ellas complementan o refuerzan el mensaje. No abusar de la
animacion, ni del sonido, utilizarlo solo para hacer énfasis si es oportuno.

Asegurarse de tener un buen contraste entre el texto y el fondo para seleccionar las fuentes tipograficas a
utilizar. Se debe evitar el empleo de texturas complejas de fondo y en policromias, porque pueden dificultar la
lectura de los textos. Un buen disefio contribuira al éxito de la presentacién. Recomendamos las siguientes

combinaciones:

Letras blancas sobre fondo azul.

=
=, Letras negras sobre fondo blanco.
=,  Letras negras sobre fondo amarillo.
=, Letras rojas sobre fondo blanco.

=, Letras verdes sobre fondo blanco.
=, Letras blancas sobre fondo rojo.
=, Letras blancas sobre fondo verde.
=, Letras amarillas sobre fondo negro.
= Letras amarillas sobre fondo azul
=, Letras naranjas sobre fondo negro.

No se debe olvidar la influencia psicoldgica y fisiolégica de los colores al seleccionar la combinacién a utilizar

en las diapositivas, porque ello ayuda a alcanzar el objetivo que persigue el expositor.



. Durante la preparacion de las diapositivas es oportuno incluir curiosidades, anécdotas, sorpresas que
contribuyan a alcanzar y mantener una atmoésfera adecuada.

e Siellocal o aula donde se realiza la proyeccion estd en penumbra: se utiliza fondo oscuro con objetos claros.
De lo contrario, el local esté iluminado: se utiliza fondo claro con objetos oscuros.

. Recuerde llegar temprano a la presentacion, lo cual permite asegurarse de que los medios técnicos estan
funcionando correctamente.

. Las diapositivas preparadas en una computadora y almacenadas en soporte magnético, preservandose como
esta estipulado para estos medios, es decir, debera cuidarse de los golpes, la humedad, el calor, y deben
revisarse periddicamente con programas antivirus. Ademas, corresponde crear copias de seguridad de la
presentacion en otros disquetes, con el objetivo de prever situaciones inesperadas como dafios fisicos en la
superficie del disco, rotura o pérdida del disquete original.

. No debe faltar una impresién en papel de la presentacion; en caso de fallar la tecnologia tendra una

alternativa que le permita continuar la exposicion.

Los avances tecnol6gicos permiten acceder a un amplio caudal de informacion, existiendo una tendencia a una
sobresaturacion de la misma, por ello no es facil hoy en dia realizar presentaciones efectivas. El reto radica en
crear una presentacion fantastica, la cual constituye un medio audiovisual ideal para transmitir con sencillez,
claridad, objetividad, eficacia cualquier mensaje y a su vez garantizar el éxito de una exposicion oral en el
contexto de una actividad cientifica o en el proceso de ensefianza-aprendizaje que pondra al auditorio siempre de

nuestro lado.
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