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@ Consideraciones atener en cuenta sobre el material descartado.

Revision de lapolitica

Bibliografia

INTRODUCCION

El Ministerio de Salud Publicade Cuba (MINSAP), rector del Sistema Naciona de Salud ha
trazado unaestrategia para dar respuesta alos problemas, emergentes y remergentes de salud de
lapoblacion cubana. Persigue incrementar laeficienciay calidad en los serviciosy garantizar la
sostenibilidad del sistema, especialmente en términos financieros. Paraello el MINSAP
identifico cinco estrategias y cuatro programas priorizados que han regido hastael momento la
actividad del Sistema Naciona de Salud parala consecucién de los propositos y objetivos
fundamentales de la salud publica.

El Centro Nacional de Informacion de Ciencias Médicas (CNICM) surgié en el afio 1965 ante la
necesidad de renovar la estructura socio-econémica del pais, y para solucionar la escasez de
informacion cientifico médica que existiaen Cubaen esa fecha. Como un Departamento de
dichainstitucion surgio laHemeroteca Médica Nacional, donde en breve tiempo se dieron los
pasos necesarios paraque la misma respondiera con calidad alos empefios planteados en el
pais de garantizar lainformacion a sector de la Salud.

Tras el incremento de sus fondos por las donaciones de médicos, estomatdlogos e instituciones,
como las valiosas colecciones histdricas cedidas por la antigua biblioteca de la Escuela de
Medicina de la Universidad de La Habana, fue posible la incorporacion de otros tipos de
documentos a los fondos existentes. Esta ampliacion permitid que el acervo no se limitara solo a
revistas, y a partir del afio 1973, la Hemeroteca pasd a ser considerada Biblioteca Médica
Nacional.

Durante todos estos afios, el CNICM y su Biblioteca ha aglutinado a un equipo
multidisciplinario de profesionales, técnicos y personal auxiliar y han trabgado con la siguiente
Vision:

El centro Nacional de Informacion en Ciencias Médicas es lider en el campo de lainformacion
cientifico técnica en salud y se distingue por el uso intensivo de las nuevas tecnologias de la
informacion y la comunicacion, por e acance universal de sus servicios y sustentarse en una
dindmicared de conocimientos de ato nivel profesiona y humano.

Y su Misién es:

Ofrecer servicios de informacion cientifico técnica de ato valor agregado en el campo de la
salud, a través de una eficiente red institucional y humana que contribuye a elevar de forma
permanente el estado de salud de la poblacién y el reconocimiento internaciona asu sistema.
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La Biblioteca Médica Naciona cuenta con un fondo documentario de 2 299 titulos de
publicaciones seriadas; 218 videos cientificos, 17 000 tesis de grado; 1 255 traducciones
registradas en catdlogos automatizados, y otra cantidad que alin esta en catdlogos impresos no
cuantificados.

En el mes de abril del afio 2002 se termind el ultimo inventario realizado en lainstitucion de las
monografias que aporto la siguiente informacion:

6 772 librosfisicos

962 registrados como perdidos
2 301 fueron dados de baja

1 210 fueron donados

952 libros enviados para pulpa.

El cambio més significativo que se ha operado en el mundo de la informacién desde que se
trabajara en la confeccion de la primera edicion de esta Politica de Desarrollo de Colecciones es
el relativo d augede INTERNET y la cantidad de informacion que en ella esta disponible.

Esto presupone un cambio también en las tradiciondes actividades que las bibliotecas
desarrollaban hasta entonces. Ahora habria que referirse ala seleccion y adquisicion de fuentes
disponibles en la Red. Ya no se hablara de volumenes fisicos, pero si de materiales que tenemos
disponibles através de lared, parala consulta de nuestros usuarios.

Para €ello la principal herramienta es el Localizador de Informacion de Salud, atil para
identificar fuentes, localizar y recuperar las mismas. Permite registrar datos o elementos de los
recursos gue resultan importantes y asignarles valores en cuanto a calidad de su informacion y
accesibilidad.

Otro gran cambio operado en este periodo ha sido en lo interno; y esta relacionado con los
usuarios a quienes van dirigidos nuestros servicios. Se reaizo la categorizacion de los mismos,
determinando asi un nivel de jerarquizacion. Hemos entrado en una nueva etapa de disefiar
servicios alamedida de |as necesidades de nuestros usuarios.

Se dan los primeros pasos en el desarrollo de varios |ocalizadores teméti cos que respondan alos
Programas Nacionaes del Ministerio de Salud Plblica, para brindar € servicio de calidad que
demandan sus usuarios priorizados, y atemas de gran demanda en general.

Este documento tiene el propdsito de establecer la Politica de Desarrollo de las Colecciones para
la Biblioteca Médica Naciona, que permita orientar a persona relacionado con esta actividad
en la seleccidn adecuada de los materiales de las Ciencias Médicas y las Ciencias afines a la
Medicina, que conformardn permanentemente sus fondos, asi como la conservacion de los
mismos.
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VISION DE LA BMN

Garantizar la prestacion de servicios de informacion cientifico- tecnoldgica a la comunidad de
profesionales que conforman el sector de la Salud en €l pais, con €l fin de elevar lacalidad de la
asistencia, la investigacion, la direccion, la docencia y la cultura médica nuevay propiciar €l

hallazgo de soluciones que posibiliten enfrentar los problemas de salud en Cubay en el mundo.

MISION DE LA BMN

Somos paradigma de la Red de Bibliotecas Médicas Cubanas, superamos y transformamos el
eguema de una Biblioteca Tradicional en una Biblioteca Moderna, caracterizada por una
efectiva gestion de conocimiento y €l desarrollo de procesos en ambientes virtuales.

USUARIOSDE LA BMN:
Usuariosinternos:

Se consideran usuarios internos alos traba adores del :

CNICM, que esta conformado por las siguientes ar eas:

BMN
INFOMED
ECIMED
Administracion

MINSAP (Nivel Central)

Unidades de Informacién de :

Direcciones nacionales

Cruz Rojanacional

Unidadesde laUnion (IMEFA)

Institutos Nacionales

Hospital es de subordinacion Nacional

Otras Unidades de Subordinacion Nacional
Centro de Educacion y Promocion de la Salud

Bibliotecas de los 13 Centros Provinciales de Informacion de Ciencias Médicas (CPICM)
Centros Municipdes de Informacién de Ciencias Médicas (CMICM) radicados en la capital y €l
Municipio Especial de laldade laJuventud.

Bibliotecas de lared de informacién del Sistema Nacional de Informacién de Ciencias Médicas
en lacapital gue no tengan un CMICM.

Usuarios externos:
Dirigentes de la esfera de la salud de los siguientes organi smos:
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Consgjo de Estado

Comité Centra

Polo cientifico. Comision de Salud

Federacion de Mujeres Cubanas (FMC)

Comités de Defensa de la Revolucion (CDR)

Union de Jovenes Comunistas (UJC)

Federacion de Estudiantes Ensefianza Media (FEEM)
Organizacion de Pioneros José Marti (OPIM)
Sindicato Naciona e Trabgadoresde laSalud (SNTYS)
Centra de Trabagjadores de Cuba (CTC)

Prensa nacional Especializada

Organizaciones No Gubernamentales (ONG)

POLITICA PARA EL DESARROLLO DE LASCOLECCIONES

La Biblioteca Médica Naciond es la biblioteca principa, del Sistema Naciona de Informacion
de Ciencias Médicas, por lo que recibe gjemplares de todos los documentos emanados por €l
Centro Naciona de Informacién de Ciencias Médicas.

Para la préctica de recopilacion de informacion, la Biblioteca Médica Nacional centra sus
colecciones en aguellos aspectos informativos referidos alaMedicinay Ciencias afines, aunque
no tiene en cuenta todo el acervo bibliografico, que de una forma u otra tenga que ver con la
salud, pues, como es sabido, en todos los aspectos de la vida socid y espiritua esta enmarcada
ésta tematica. Recolectar todas las fuentes de informacidn actuales y retrospectivas y desarrollar
colecciones de variados tipos de materiales, con prioridad para las publicaciones seriadas y
monograficas, es también parte de sus funciones.

La Biblioteca Médica Nacional tomard en cuenta su funcion como fuente naciona de
informacion, para el Sistema Naciona de Ciencias Médicas, en la obtencion de literatura
biomédica de la produccion cientifica cubana, con vistas a confeccionar la Bibliografia de las
ciencias de lasaud cubana

Parala conformacion de estas politicas se han tenido en cuenta, cuestiones objetivas tales como:
idiomas, afos, espacio y condiciones de local, etc. y se ha puesto como premisa, que la
adquisicion de fuentes de informacion abarcard tantos formatos electrénicos como impresos.
Estas politicas seran revisadas por una comision cada dos afos, con €l objetivo de adgptarlas a
nuevas circunstancias.

ALCANCE DE LA COLECCION

Literatura Biomédicay ciencias afines.
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COBERTURA DE LA COLECCION

La cobertura tematica de la Biblioteca Médica Naciona, para la obtencién de la literatura
biomédica, estd centrada en la recopilacién (al menos de un titulo) de documentos que
satisfagan los intereses de todas las egpeciaidades médicas. Dentro de éstas, tendran una
prioridad las llamadas especiaidades basicas: Medicina General Integral, Pediatria, Cirugia,
Medicina, Ginecologia y Obstetricia, aunque no se excluyen las ciencias afines , que son
consideradas en menor medida, por 1o que se desarrolla la coleccién, con € fin de satisfacer las
necesidades de informacion de los profesionales de la salud. Especia atencion recibe la
informacion relacionada con laMedicina Natural y Tradicional.

FORMATOSDE LOSRECURSOSINFORMATIVOS
1. Videocintas: VHS.

2. Revistas en formato impreso, en bases de datos y en linea.
3. Basesde datos en lineay en Discos Compactos.

4. Monografias, tesisy traducciones.
5

. Proyectos de digitalizacion.

CRITERIOSPARA LA SELECCION:

1. Laseleccidon de los materiales estard en correspondencia con los objetivos del Centro Naciona
de Informacién de Ciencias Médicas (CNICM) y del Nivel central del Ministerio de Salud
Plblicade Cuba (MINSAP).

2. Laseleccion debera hacerse de maneratal que permita el desarrollo de colecciones en formatos
tradicionales (impresos) asi como electrénicos.

3. Para la evauacion de las Fuentes de Informacién tradicionales se considerara el alcance,
contenido, autoridad, calidad técnica, actualidad y en el caso de |as el ectrénicas ademas:

a Tipo de documento
b. Perspectivas sobre permanencia de lafuente

c. Cadlidad del disefio

d. Facilidad parael uso

e. Reguerimientos de software adicional para consulta
f. Cdidad de los enlaces que contiene
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4. Las necesidades e intereses del usuario expresadas mediante consulta en las areas de los
Servicios.

5. El presupuesto asignado para el desarrollo de colecciones en | os diversos formatos.

LINEAMIENTOS DE SELECCION

Cuestiones de politica relacionada con los lineamientos para la seleccion de documentos que
engrosaran | as colecciones de la Biblioteca Médica Nacional.

Disponer de la literatura biomédicay de ciencias &ines, que constituyan perfiles de interés para
los usuarios del CNICM, en los formatos anteriormente definidos, para cumplir sus funciones de
diseminacion de lainformacion cientificamédicaalos profesionales de la salud.

Ingresar alas colecciones:

Documentos con nivel cientifico-técnico.

Un gjemplar de todos los documentos (libros y revigtas), salvo los casos de libros de autores
clasicos en especididades con una alta demanda, que se considerardn hasta dos. Ademas,
disponer de un fondo de reserva de la produccion cientifica cubana, representado por 2
gemplaresderevistasy libros.

Las traducciones enviadas por € Departamento de Traducciones del Centro Naciona de
Informacion de Ciencias Médicas, los Ultimos 5 afos.

L os documentos de carécter gubernamental que revistan una importancia trascendental para el
desarrollo de la actividad asistencial e investigativa en e Sistema Naciona de Salud (SNS),
como: directrices, programas, estadisticas y | egislacion sanitaria.

Todo documento en formato electronico, ya sea monografias, publicaciones seriadas y
publicaciones referativas, teniendo en cuentala politica de colecciones.

Todo material audiovisua que contenga informacion para satisfacer las necesidades
informativas de |os profesionales de la salud.

Las Tesis de Doctorado de los especialistas de la Salud.

Publicaciones adquiridas por via de donacidn, tanto personal como instituciona, las que se
gestionan a través de las listas de discusion procedentes de otro pais asi como todas la
publicaciones extranjeras o cubanas que ingresan a nuestro Centro donadas por profesionales
para el otorgamiento del Sello CUMED, segin € caso, teniendo en cuenta la politica de
adquisicion del Centro.

| diomas basicos:

Se definen a continuacién y segun el orden de prioridad siguiente: espafiol, inglés, franceés,
ruso. En el caso somos paradigma de la Red de Bibliotecas Médicas Cubanas, superamos y transformamos
el esquema de una Biblioteca Tradicional en una Biblioteca Moderna, caracterizada por una efectiva gestion de
conocimiento y el desarrollo de procesos en ambientes virtuales.del idioma aleman, italiano y
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portugués sélo se dejara el documento que sea muy importante o que no exista en los deméas
idiomas.En caso de recibir un documento en diferentes idiomas, mantener en el acervo €l del
idioma espaiol, mas el del idiomaorigina. De no existir la version en espafiol, remitirse ala
prioridad en cuanto aidiomas serefiere.

ARoS:

Establecer un limite para las publicaciones incluidas en la Base de Datos MEDLINE y
LILACS, segun el espacio en nuestros fondos, considerando que existe la posibilidad de
consultar lainformacion através de la Red Telemética de Salud (Infomed).

No ingresar alascolecciones:

Las monografias con mas de 5 afios de publicadas, teniendo en cuenta que los libros
publicados actualmente vienen con su CD afiadido ni las publicaciones seriadas con mas
de 3 afios, que no tengan cobertura de indizacion en MEDLINE, Index Medicus,
LILACS, ExcerptaMedicay Science Citation Index.

Documentos de caracter local, tales como: los Férums, tesis de residencia, etc. En el caso
delastesis, se encargaran de su custodialas Facultades de Ciencias Médicas.

Materiales generados por la OPS-OMS, que traten en torno a discursos, estatutos,
reuniones, etc, por estar disponibles para su consulta en labiblioteca de la sede de la OPS
en Ciudad de LaHabana.

Materiales divulgativos. Estos se mostraran en los exhibidores.

RESPONSABILIDAD PARA LA SELECCION DE MATERIALES

La responsabilidad para la seleccion y desarrollo de las colecciones de la BMN estara a cargo
del Comité de Desarrollo de colecciones compuesto por: bibliotecarios del area de Servicios
Técnicos, €l Vice-Director primero del CNICM vy la directora de la BMN. Este comité estara
presidido por el EspecialistaPrincipal de Servicios Técnicosde laBMN.

El Vice-Director primero tiene la responsabilidad de brindar informacion que permita conocer y
evaluar las exigencias del MINSAP, apartir de sus objetivos y programas priorizados.

Los bibliotecarios implicados tendran la responsabilidad de evauar las recomendaciones del
MINSAP y del CNICM 'y respaldandose en su experiencia profesiona recomendaran la fuente
de informacién mas (til para la coleccion. La decision find estd a cargo del especidista
principal del area, paralo cual tendraen cuenta el mantener una coleccidn balanceada.
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FUENTES BIBLIOGRAFICASPARA LA SELECCION DE MATERIALES
L as siguientes herramientas y métodos se utilizan en la seleccion de materiaes:

INTERNET.

Book in print.

Ulrich s.

Catalogos de | as casas editoriaes.
Bull Am Lib Ass.

Visitas alibrerias o ferias.

POLITICA DE CONSERVACION

Misién del Area de Conservacion:

La Biblioteca Medica Naciona define entre sus principales prioridades, el rescatar, organizar y
preservar todo aguel material bibliografico que por su naturaleza sea parte de la memoria
historico cientifico cultural del sector de lasaud.

Descripcion de las Colecciones:

Colecciones valiosas:

Compuesta por: publiceciones seriadas y monogréficas, nacionales e internacionales,
identificadas previamente por la Institucion por su alta demanda . Estas colecciones estén
formadas por libros, revistas, folletosy tesis, y se encuentran en formato impreso, microfichasy
Discos compactos, las revistas cubanas se encuentran en formato electronico a partir del afio
1996 hasta la fecha. Dentro de estas publicaciones se destacan el material que por su contenido
histérico o tematico contribuyan a preservar la memoria del patrimonio histérico cubano; los
autores clasicosy los titulos nticleos.

Colecciones de revistas extranjeras:

Publicaciones seriadas, en formato impreso, microfichas y discos compactos.

Colecciones de libros extranjeros:

Coleccionesimpresas y en formato electronico.

Colecciones de traducciones:

Traducciones de revistas extranjeras, impreso en papel.

Uso restringido:
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No serd objeto del préstamo interbibliotecario, colecciones valiosas, obras de referencia,
documentos soportados en microfichas, documentos no publicados, por eemplo: tesis,
traducciones, etc., las monografias y las publicaciones encuadernadas o con fragil
encuadernacion.

Usuarios de las colecciones:

ESTO SE DEBE AJUSTAR SEGUN EL ESTUDIO DE CATEGORIZACION DE USUARIOS
(Citada anteriormente)

La consulta sera en Sala de lectura. Para decidir si un documento puede o0 no ser reproducido, se
debe considerar la opinion de los especialistas de conservacion conjuntamente con el Jefe del
area donde este ubicada la coleccion.

Podran ser objetos de reproduccion los documentos impresos, que no constituyan obras de
referencia u otros que por su volumen y fragilidad en la encuadernacién, se deban preservar,
savo aquellos casos que atendiendo a una necesidad de la direccidn, se determine, obtener
copias matrices para conservar €l original.

Politica de Preservacion:

L os materiaes que conforman las Colecciones, que se encuentren en peligro de desaparecer por
Su manejo continuo, seran retiradas de circulacion, y procesadas seglin se considere conveniente
(por medio de digitaizacion o microfilmacion) para garantizar su preservacion, poniéndose a
disposicién de los usuarios una copia de los mismos para su consulta.

POLITICA DE DESCARTE

La politica de descarte en la BMN tiene como objetivo mantener las distintas colecciones
actualizadas, hacer un uso eficiente del espacio disponible y detectar los materiales que
necesiten ser reemplazados o separados del fondo, ya sea por obsolescencia, duplicados (més de
dos gemplares que no sean textos bésicos), documentos cuyo estado fisico no permita
aprovecharlos (no reparables, ilegibles, etc.), asi como publicaciones que se estén en el fondo y
gue no son de interés parala Institucion.

Es por ello gue se hace necesaria unarevision y actualizacion de los temas relacionados con las
Ciencias Médicas o ciencias afines. Esto nos obliga a ser més exigentes en la selecciéon de
recursos que se afiaden y en la determinacion de los que se excluyen.

De acuerdo alo antes expuesto la BMN contrae un compromiso en asegurar la calidad, acance
y profundidad de la coleccion. Teniendo en cuenta todo estos aspectos se establece la siguiente
politicade descarte.
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Personal autorizado para aprobar la politica de descarte:
(Véase Responsabilidad para la seleccion de materiales)
Criteriospara el descarte

2.1. Consideraciones sobre aspectos gener ales de la coleccién

La coleccion debe estar en armonia con las metas y objetivos de la Institucion.

Al redizar €l descarte se deben analizar |as razones que dan validez a mismoy las
consecuencias que esto puede traer sobre |os usuarios.

Tener en cuentalaideade que toda coleccion esincompleta, por ello debemos tener
mucho cuidado a descartar.

Conocer de forma cualitativala coleccién y tener en cuentalas condiciones generdes del fondo
y los documentos que forman parte de ésta.

Redlizar investigaciones sobre la demanda del fondo, mediante las estadisticas de los servicios,
fundamenta alahorade tomar unadecision.

Establecer niveles de seleccidn en lacoleccion de laforma més exhaustiva posible.
Tratar de que el descarte no sea mayor del 5% de la coleccién.

Se debe efectuar un descarte cada dos aflos como minimo, ya que el espacio,
disponible en la biblioteca siempre es un problema, dado el crecimiento de las
Colecciones.

L as traducciones descartadas ubicarl as en |as Instituciones afines con cada temética.

2.2. Consideraciones sobre aspectos especificos de la coleccion.

Tener en cuentala presenciade las distintas especididades que integran la coleccion por ser de
caracter nacional.

Conocer los tipos de documentos que conforman la coleccion.

. Monografias
. Publicaciones seriadas
. Obras de Referencia
. Tesis de doctorado
. Traducciones
. Peliculas de Video
. Diapositivas
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. Reprints
. Microfichas

2.3. Consideraciones a tener en cuenta para decidir el descarte

Libros
No se establ ecen periodos de obsol escencia determinados
S6lo se descartaran aquellos que por sus condiciones fisicas lo requieran (en muy ma estado e
ilegibles), siempre y cuando no tengan el valor informativo que se requiere, de lo contrario
habra que valorar su recuperacién y conservacion.
Titulos repetidos mas de dos veces en unamisma edicion.
Titulos desactualizados, publicados en idiomas diferentes a nuestro y gue no son demandados
(francés, aleman, chino, etc.).
Titulos que contengan informacion o teorias obsoletas, a menos que sean libros clasicos en la
medicina.
Titulos poco confiables, cuyos enfoques estan fuera de época.
Titulos No demandados.

Publicaciones seriadas

El periodo de obsolescencia paralacoleccidn sera de 10 afios.

Revistas que se reciban por las diferentes vias de adquisicion, canje o donacion 'y que no sean
de interés parala Institucion.

L os duplicados de un mismo titulo alos que no seles dé mucho uso.

Titulos deteriorados que no se puedan reparar.

Titulos que se han dejado de publicar.

Titulos que solo se tienen pocos nUmeros y que estén obsoletos.

Titulos que no tengan cobertura de indizacion en Medline, Index Medicus, Lilacs, Excerpta
Médicay Science Citation Index y que tengan unaretrospectividad de més de 5 afios.

Titulosy afios no demandados.

M aterial es bibliograficos que no se deben descartar

Titulos sobre biografias de personalidades de lamedicina por su importancia paralahistoria
Titulos que tienen valor en las investigaciones

Titulos dificiles de conseguir y cuyo contenido no seatratado nuevamente de esa manera.
Librosraros.

Librosy revistas de autores cubanos, por considerarse Patrimonio Nacional.

Tesisde Doctorado

Se conservaran todas en el fondo, por lainformacién que contienen, dado su valor cientifico e
interés de lo tratado.

Obras de Referencia
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a) Las Obras de Referencia que remitan a otras fuentes de informacion y que tengan
retrospectividad de mas de 5 afios, salvo el Index Medicusy ExcerptaMédica

b) No sedescartardn |as Enciclopedias, Diccionarios de la Lengua Espafiolay los especializados y
Guias Terapéuticas, d menos que presenten un deterioro irreparable.

Para el resto de los documentos que conforman la coleccion, se andizara su vigencia en la
informacién que brindan.

2.4. Consideraciones a tener en cuenta sobre el material descartado.

a) Unavez terminado el descarte se separaran fisicamente |os documentos del fondo.

b) Se daran bga en todos los instrumentos de control: fichas catalogréaficas, topogréficas, registro
de entrada de documentos, kardex, bases de datos, etc.

c) Este material se ofrecera en donacion, si su estado lo permite, con prioridad ala Red Neciona
de Ciencias Médicas, y por Ultimo apersonas interesadas en el mismo (médicos, estudiantes) .

d) En € caso de que su estado de deterioro sea muy grave, o esté demasiado obsoleto, se enviara a
materia prima.

Debemos aclarar que para el descarte no existen reglas universales. No obstante el buen juicio
del bibliotecario y el correspondiente asesoramiento a realizar el mismo son factores de
importanciaen este proceso.

REVISION DE LA POLITICA

La evauacion y d andisis son necesarios para mantener esta politica a dia Sera
responsabilidad de |os bibliotecarios profesionales revisarla por |0 menos cada cinco afos
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