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	INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS MÉDICAS

“CARLOS J. FINLAY”

CENTRO PROVINCIAL DE INFORMACIÓN DE CIENCIAS MÉDICAS


EJEMPLO CARTA NOTIFICACIÓN PRÉSTAMO ATRASADO

Camagüey, ______ de ______________ de _______.

“Año __________________________________________”

A: Dra. Gloria Estrada Jiménez

    J’ Dpto. Medicina Natural y Tradicional.

    Policlínico “Julio A. Mella”.

Estimada Compañera:

Le comunicamos que revisando en nuestros controles de préstamo hemos comprobado que aún se encuentran en su poder los libros:

· Informática Médica. Con número de inscripción 415 en la Sala General. Prestado desde el día 4 de  septiembre de 2005.

· Proceso y Diagnóstico de Enfermería. Con número de inscripción 55 en la Sala de Enfermería. Prestado desde el día 4 de septiembre de 2005.

Y la tesis:

· Efecto diurético y toxicidad aguda oral del Xanthium Strumarium L. (Guisazo de Caballo). Autor: Dr. Jiménez Nieves L. Tutor: Dra. María del carmen León Padilla. Año: 1997. Prestada desde el día 4 de septiembre de 2005.

Documentos que constituyen patrimonio de esta biblioteca y que fueron reclamados varias veces sin que por su parte hayan sido devueltos. 

Consideramos oportuno reiterarle que nuestros fondos son para servicio de la sociedad, especialmente para beneficio de la comunidad académica del Instituto, no para el uso particular. En el caso específico de las tesis, puesto que son ejemplares únicos, la pérdida, ruptura o no devolución de alguna de ellas se convierte de inmediato en un daño irreparable a la institución que representamos y a los muchos usuarios que quedan privados de la valiosa información que en ellas se encuentra. 

El reglamento por el que se rige la prestación de servicios del Centro Provincial de Información, en su capítulo VIII artículo 38 cataloga su acción como muy grave dado que los libros fueron prestados para ser devueltos una semana más tarde y la tesis el lunes próximo, habiendo transcurrido tres meses desde tal fecha, por lo que nos vemos precisados a aplicarle las sanciones previstas para estos casos en el capítulo IX, artículo 42, incisos A, B y C. Éstas incluyen:

· Suspensión definitiva del préstamo.

· Informe escrito a la Dirección de la Facultad con copia al órgano laboral en caso de los trabajadores.

· En caso de haber sido extraviado el documento, reintegro del valor económico del material perdido o la compra de un libro equivalente orientado por el centro.

De acuerdo a nuestras leyes su acción podría ser considerada como apropiación indebida, delito por el que nos veríamos en la penosa obligación de remitir su caso al Tribunal Popular de no ser devuelto los documentos en un plazo de 7 días a partir de esta fecha.

Esperando por su rápida gestión y respuesta, quedan de Ud., atentamente,

_________________


_________________________

Dr. Boris Suárez Sori


Téc. Antonio Tarajano Roselló

      Director del CPICM


        Especialista principal biblioteca
CC. 

· Dra. Carmen Labrada Salvat. Decana Facultad de Medicina. Instituto Superior de Ciencias Médicas.

· Dra. María del Carmen León Padilla. J’ Cátedra Medicina Natural y Tradicional Instituto Superior de Ciencias Médicas.
· Dra. Leydis Pi Pareta. Directora. Policlínico “Julio A. Mella”.

· Dra. Sara Bujardón. Subdirectora Docente Policlínico “Julio A. Mella”.

